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7
OFICINA CENTRAL DE PERSONAL

II.CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:
1. Actualizar informacion de planillas.
2. Preparar informes de aportaciones de los docentes y personal administrativo.
3. Buscar e ingresar informacion de los docentes contratados.
4. Apoyar en los procesos de descuentos de las remuneraciones del personal docente y
administrativo de la UNE.
5. Otras funciones inherentes al puesto que le asigne el Jefe Inmediato Superior.

& IV.CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLES

Universidad Nacional de Educacién Enrique

Lugar de prestacion de servicios )
° P Guzman y Valle, Sede La Cantuta

Inicio: Al dfa siguiente de la firma de contrato

Duracion de contrato ..
Término: 06 meses

S/.1000.00

Remuneracién mensual Incluyen los mentos v afiliaciones de ley, asi como
toda la deduccion aplicable al trabajador.

72



